Formale Vorgaben
1. Die Facharbeit wird in gedruckter und gebundener Form eingereicht. Zudem wird
eine digitale Version auf einem Datentrager z.B. USB-Stick abgegeben. Der
Umfang der Ausarbeitung umfasst acht bis zwolIf Seiten.
Format: DIN A 4, einseitig beschrieben
Schriftart: Arial, Calibri, Times New Roman
Schriftgrad 12 pt
Zeilenabstand: 1%%-zeilig
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(Ausnahme: Zitate ab 4 Zeilen Lange und FulRnoten: einzeilig) (Ausnahme: Zitate
ab 4 Zeilen Lange und FuBnoten: einzeilig) (Ausnahme: Zitate ab 4 Zeilen Lange
und Fullnoten: einzeilig) (Ausnahme: Zitate ab 4 Zeilen L&nge und Ful3noten:
einzeilig) (Ausnahme: Zitate ab 4 Zeilen Lénge und FuBnoten: einzeilig)
(Ausnahme: Zitate ab 4 Zeilen Lange und FuRnoten: einzeilig)®

linker Randabstand: 3 cm
(Zitate ab einer L&nge von 4 Zeilen werden links um 1 cm

eingerlickt)
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rechter Randabstand: 3 cm

10. Randabstand oben und unten: 2,5 cm

11. Textkorper: Blocksatz.

12. Die einzelnen Abschnitte sollten voneinander abgegrenzt werden. Die
Uberschriften sollten sich deutlich vom Text absetzen; sie werden in fett gesetzt;
auflerdem ist ihre Schrift groRer als die des Flieltextes.

13. Seitenz&hlung: oben oder unten.

14. Das Titelblatt wird nicht nummeriert. Auch das Inhaltsverzeichnis wird nicht
nummeriert. Die folgenden Textseiten werden mit 1 beginnend nummeriert;
Umfang: 8 bis 12 Seiten Dem fortlaufenden Text beigeheftete Materialien
(Tabellen, Skizzen, Illustrationen) werden in die Seitenz&hlung einbezogen.
Dasselbe gilt ggf. fur den Anhang. Die Selbststdndigkeitserklarung befindet sich
auf der letzten nummerierten Seite.

15. Die Gliederung im Inhaltsverzeichnis muss mit den Gliederungspunkten der

Facharbeit tibereinstimmen.

L Ich habe das Einriicken von Zitaten und das Setzen von Ful3noten verstanden



Abb. 1: Das Segelboot?

2 https://www.yachtico.com/de/yachtcharter-yacht-mieten-segelboot-bodensee



